ZAPYTANIE OFERTOWE P215/3/2026
dotyczące zaprojektowania, wykonania i dostawy statuetek jubileuszowych 
z okazji 30-lecia SSSE S.A.


Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. zaprasza do składania ofert 
na zaprojektowanie i wykonanie 20 statuetek jubileuszowych wraz z eleganckimi opakowaniami, które będą stanowiły wyróżnienie podczas Gali Jubileuszowej z okazji 
30-lecia SSSE S.A., organizowanej przez Zamawiającego.
Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień, o których mowa w art. 11 ust. 5 pkt 9 ustawy Prawo zamówień publicznych w Suwalskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej z siedzibą 
w Suwałkach” przyjętego Uchwałą Zarządu nr 120/X/24 z dnia 27 listopada 2024 roku.
I. ZAMAWIAJĄCY
Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. 
ul. T. Noniewicza 49 16-400 Suwałki  
KRS 0000044260 NIP:844-14-43-481. REGON 790254065. 
 tel.: + 87 565 22 17 w.2  
https://ssse.com.pl/  

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia obejmuje opracowanie projektu statuetek przez Wykonawcę, uzyskanie akceptacji Zamawiającego dla wybranego projektu, wykonanie statuetek wraz z personalizacją oraz dostarczenie gotowych statuetek do siedziby Zamawiającego
Zakres zamówienia obejmuje:
1. Opracowanie trzech propozycji wstępnej koncepcji projektu statuetki wizualizacja 3D do wyboru przez Zamawiającego.
2. Wykonanie 20 sztuk statuetek według wybranego projektu.
3. Wygrawerowanie treści na statuetkach.
4. Zapewnienie eleganckiego, ozdobnego opakowania dla każdej statuetki.
5. Dostawę statuetek do siedziby Zamawiającego na koszt Wykonawcy.
6. Przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wybranego projektu, na polach eksploatacji określonych w sekcji IX niniejszego zapytania. 


III. WYMAGANIA DOTYCZĄCE PROJEKTU STATUETKI
Projekt statuetki powinien:
· nawiązywać do jubileuszu 30-lecia SSSE S.A., 
· uwzględniać identyfikację wizualną SSSE S.A. (Brand Book stanowi załącznik do zapytania), 
· mieć elegancki i prestiżowy charakter, 
· wpisywać się w charakter nowoczesnej gali inspirowanej stylistyką art déco,
· umożliwiać umieszczenie indywidualnego graweru,
· posiadać dominującą kolorystykę: czerń i złoto.

Preferowane materiały:
Statuetka powinna być wykonana z trwałych materiałów wysokiej jakości, zapewniających estetyczny wygląd i odporność na uszkodzenia podczas użytkowania.
Zamawiający informuje, że stosowanie drewna egzotycznego podlega wymogom rozporządzenia (UE) 2023/1115 (EUDR), stosowanego od 30 grudnia 2024 r. Wykonawca zobowiązany jest stosować wyłącznie drewno legalnie pozyskane, posiadające certyfikat FSC lub PEFC.

IV. GRAWERY I PERSONALIZACJA
Każda statuetka musi zawierać:
· napis: „30 lat SSSE S.A.”,
· nazwę nagrodzonego podmiotu lub nazwisko laureata,
· kategorię nagrody.

Zamawiający przekaże Wykonawcy szczegółowy wykaz treści do grawerowania 
nie później niż 30 dni przed terminem dostawy końcowej.
Dopuszcza się zastosowanie integralnej tabliczki informacyjnej stanowiącej część projektu statuetki.
W przypadku umieszczenia na statuetkach danych osobowych laureatów (imię, nazwisko), Zamawiający pełni rolę administratora danych osobowych (art. 4 pkt 7 RODO). Wykonawca przetwarza te dane wyłącznie na polecenie Zamawiającego. 
V. WYMAGANIA WOBEC OFERENTA
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się:
· przedsiębiorcy, w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą.
Warunkiem udziału w postępowaniu jest posiadanie doświadczenia w realizacji usług 
o podobnym charakterze.
Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat wykonał minimum 3 usługi obejmujące realizację statuetek według własnego projektu.
Niespełnienie powyższych wymagań skutkuje odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.

VI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE OFERTY
Oferta powinna zostać złożona w formie elektronicznej do dnia 23 czerwca 2026 r. 
na adres promocja@ssse.com.pl  i zawierać:
1. Dane Oferenta:
· nazwa firmy,
· adres,
· NIP,
· dane kontaktowe,
· imię i nazwisko osoby do kontaktu,
· numer telefonu,
· adres e-mail.

2. Dokumenty i informacje wymagane w ofercie:
· datę sporządzenia oferty,
· podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta,
· cenę netto i brutto realizacji zamówienia,
· opis doświadczenia potwierdzający spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu,
· minimum 3 projekty statuetek z okazji jubileuszu 30 lat SSSE S.A. wraz 
z wizualizacjami 3D, stanowiące obligatoryjny element oferty.
Brak załączenia minimum 3 projektów statuetek wraz z wizualizacjami 3D skutkować będzie odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.
Każda koncepcja projektowa powinna zawierać:
· opis projektu,
· zastosowane materiały,
· wymiary, wagę,
· kolorystykę,
· technologię wykonania,
· opis wykończenia,
· informacje istotne dla oceny jakościowej projektu.

VII. TERMIN REALIZACJI
Wykonawca zobowiązany jest do wykonania oraz dostarczenia kompletu statuetek 
do siedziby Zamawiającego najpóźniej do dnia 1 września 2026 r.
Termin realizacji zamówienia jest warunkiem obligatoryjnym udziału w postępowaniu i nie podlega ocenie punktowej.
Po wyborze oferty, Zamawiający uzgodni z Wykonawcą harmonogram realizacji, obejmujący: termin akceptacji projektu przez Zamawiającego (nie później niż 14 dni roboczych od zawarcia umowy) oraz termin dostarczenia próbki statuetki do akceptacji (nie później niż 30 dni przed terminem dostawy końcowej).  

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zasady ogólne i etapowanie oceny
Ocena ofert przebiega w trzech następujących po sobie etapach:
Etap 1 – Ocena formalna (kwalifikacja wstępna)
Komisja sprawdza, czy oferta:
- została złożona w terminie i w wymaganej formie (podpisany skan PDF lub kwalifikowany podpis elektroniczny).
- zawiera wszystkie wymagane dokumenty: formularz ofertowy, wykaz doświadczenia, minimum 3 koncepcje projektowe z wizualizacjami 3D.
- zawiera cenę netto i brutto z podaniem stawki VAT.
Oferta niespełniająca wymagań formalnych zostaje odrzucona bez dalszej oceny. Zamawiający może – przed odrzuceniem – wezwać Oferenta do uzupełnienia braków formalnych w terminie 3 dni roboczych od wezwania. 
Etap 2 – Weryfikacja warunków udziału w postępowaniu
Komisja weryfikuje, czy Oferent wykazał spełnienie warunku udziału w postepowaniu (rozdz. V zapytania ofertowego), w szczególności:
- posiada doświadczenie w realizacji minimum 3 usług obejmujących wykonanie statuetek, w ciągu ostatnich 3 lat,
- jest wpisany do rejestru przedsiębiorców KRS lub CEIDG.
Oferty niespełniające warunków udziału zostają odrzucone bez oceny merytorycznej.
Etap 3 – Ocena merytoryczna
Do oceny merytorycznej dopuszczane są wyłącznie oferty, które przeszły pozytywnie Etapy 1 i 2. Ocena prowadzona jest w oparciu o dwa kryteria zgodnie z poniższymi zasadami.
2. Kryteria oceny i ich wagi

	Lp.
	Kryterium oceny
	Waga (%)
	Maks. pkt

	1
	Cena brutto (C)
	20%
	20 pkt

	2
	Jakość (J)
	40%
	40 pkt

	3
	Walory estetyczne i zgodność z charakterem jubileuszu (E)
	40%
	40 pkt

	SUMA
	
	100%
	100 pkt


Łączna liczba punktów (LP) obliczana jest według wzoru:
LP = C + J + E
gdzie:
· C – punkty za cenę, 
· J – punkty za jakość, 
· E – punkty za walory estetyczne i zgodność z charakterem jubileuszu. 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

3. Kryterium nr 1 – Cena brutto (C) – waga 20%
Maksymalna liczba punktów: 20 pkt
Punkty zostaną przyznane według wzoru:
C = (Cmin / Cbad) × 20 pkt
gdzie:
· C – liczba punktów przyznana badanej ofercie, 
· Cmin – najniższa cena brutto spośród wszystkich ważnych ofert, 
· Cbad – cena brutto badanej oferty. 

4. Kryterium nr 2 – Jakość (J) – waga 40%
Maksymalna liczba punktów: 40 pkt
Komisja oceni jakość jubileuszowej nagrody, w szczególności:
· jakość wykonania, 
· trwałość zastosowanych materiałów, 
· staranność wykonania detali, 
· ogólne wrażenie jakościowe i poziom wykonania statuetki.
	Ocena
	Punkty

	Bardzo dobra
	40 pkt

	Dobra
	25 pkt

	Zadowalająca
	10 pkt

	Niezadowalająca
	0 pkt



5. Kryterium nr 3 – Walory estetyczne i zgodność z charakterem jubileuszu (E) – waga 40%
Maksymalna liczba punktów: 40 pkt
Komisja oceni:
· estetykę projektu, 
· prestiż i elegancję formy, 
· zgodność projektu z charakterem jubileuszu 30-lecia SSSE S.A., 
· nawiązanie do identyfikacji wizualnej SSSE S.A. 
	Ocena
	Punkty

	Bardzo dobra
	40 pkt

	Dobra
	25 pkt

	Zadowalająca
	10 pkt

	Niezadowalająca
	0 pkt







Karta oceny oferty
	Kryterium
	Maks. pkt
	Punkty przyznane

	Cena brutto (C)
	20
	

	Jakość (J)
	40
	

	Walory estetyczne i zgodność z charakterem jubileuszu (E)
	40
	

	ŁĄCZNIE (LP)
	100
	


LP = C + J + E

Procedura pracy Komisji Oceny Ofert
Komisja Oceny Ofert składa się z minimum 3 osób (liczba nieparzysta) powoływanej przez Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 

1. Każdy członek Komisji ocenia niezależnie kryteria: 
· J – Jakość (maks. 40 pkt), 
· E – Walory estetyczne i zgodność z charakterem jubileuszu (maks. 40 pkt). 
2. Punkty w kryterium Cena (C) przyznawane są zgodnie ze wzorem określonym w zapytaniu ofertowym. 
3. W kryteriach jakościowych (J i E) każdy członek Komisji przyznaje punkty zgodnie z następującą skalą: 
Kryterium J – Jakość (maks. 40 pkt)
	Ocena
	Punkty

	Bardzo dobra
	40 pkt

	Dobra
	25 pkt

	Zadowalająca
	10 pkt

	Niezadowalająca
	0 pkt



Kryterium E – Walory estetyczne i zgodność z charakterem jubileuszu (maks. 60 pkt)
	Ocena
	Punkty

	Bardzo dobra
	40 pkt

	Dobra
	25 pkt

	Zadowalająca
	10 pkt

	Niezadowalająca
	0 pkt


4. Wynik końcowy w kryteriach J i E stanowi średnia arytmetyczna punktów przyznanych przez wszystkich członków Komisji, zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
5. Łączna liczba punktów oferty obliczana jest według wzoru: 
LP = C + J + E
gdzie:
· C – liczba punktów uzyskanych w kryterium Cena, 
· J – liczba punktów uzyskanych w kryterium Jakość, 
· E – liczba punktów uzyskanych w kryterium Walory estetyczne i zgodność z charakterem jubileuszu. 
6. Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania wynosi 100 pkt. 
7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów (LP). 
8. Z prac Komisji sporządzany jest protokół zawierający: 
· punktację przyznaną każdej ofercie w poszczególnych kryteriach, 
· uzasadnienie ocen przyznanych w kryteriach jakościowych, 
· końcowy ranking ofert. 
9. W przypadku uzyskania przez dwie lub więcej ofert takiej samej liczby punktów, o wyborze oferty decyduje wyższa liczba punktów uzyskana w kryterium Walory estetyczne i zgodność z charakterem jubileuszu (E).


Możliwość negocjacji ceny
Jeśli cena oferty najkorzystniejszej lub jedynej ważnej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający może:
- przeprowadzić negocjację ceny z Oferentem, który złożył tą ofertę,
- lub unieważnić postępowanie na podstawie rozdz. X pkt 2 zapytania ofertowego.
Negocjacje prowadzone są pisemnie i dotyczą wyłącznie ceny. Z negocjacji sporządza się  protokół.
6. Informacja o wynikach postępowania
Zamawiający poinformuje wszystkich Oferentów, którzy złożyli ważne oferty, o:
- łącznej liczbie punktów uzyskanej przez każdą ofertę C + J + E
- punktacji w każdym kryterium i podkryterium,
- nazwie wybranego Oferenta i cenie wybranej oferty.
Informacja przekazywana jest droga elektroniczną, na adres e-mail wskazany w ofercie, w terminie 7 dni roboczych od zakończenia oceny. 
IX. PRAWA AUTORSKIE
Z chwilą podpisania protokołu odbioru i zapłaty wynagrodzenia, Wykonawca przenosi 
na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wybranego projektu na następujących polach eksploatacji:    
-utrwalanie i zwielokrotnianie projektu dowolną techniką, w tym drukiem i w formie cyfrowej,
-wytworzenie statuetek według projektu w dowolnej liczbie egzemplarzy,
-wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem,
-publiczne wystawianie i eksponowanie,
-udostępnianie w Internecie i materiałach promocyjnych Zamawiającego.
Przeniesienie praw następuje bez ograniczeń czasowych i terytorialnych. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez Zamawiającego zależnych praw autorskich. Wynagrodzenie za przeniesienie praw autorskich jest wliczone w cenę oferty.
X. DODATKOWE INFORMACJE
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, wariantowych ani łączonych.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.
3. Oferent pozostaje związany ofertą przez okres 21 dni od upływu terminu składania ofert.
4. Zamawiający zawiera umowy według własnych wzorów.
5. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Oferent.
6. Jeżeli Oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmówi zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać kolejną najkorzystniejszą ofertę bez ponownego przeprowadzania oceny.
7. Oferenci zostaną poinformowani o wynikach postępowania drogą elektroniczną.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do uzupełnienia lub wyjaśnienia treści oferty przed jej oceną.
9. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Pzp, z wyjątkiem wyraźnie wskazanych postanowień regulaminu wewnętrznego.  

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że Administratorem przekazanych w ofercie danych osobowych jest Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.  z siedzibą w Suwałkach  przy ul. Noniewicza 49, wpisana do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
w Białymstoku, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
pod nr KRS 0000044260, o kapitale zakładowym w wysokości 19.967.900 zł opłaconym w całości, NIP: 844-14-43-481, z którym można skontaktować się: 
a) pisemnie kierując korespondencję na adres: Noniewicza 409., 16-400 Suwałki 
b) telefonicznie pod numerem: +48 87 565 22 17
c) e-mailowo pod adresem: rodo@ssse.com.pl.       
2. Przekazane w ofercie dane osobowe przetwarzane będą wyłącznie w celu:
· przeprowadzenia postępowania ofertowego,
· wyboru wykonawcy,
· zawarcia i realizacji umowy,
· archiwizacji dokumentacji.
3. Administrator nie przekazuje danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;
4. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz zawarcia i realizacji umowy; niepodanie danych będzie skutkowało brakiem możliwości udziału 
w postępowaniu oraz zawarcia i realizacji umowy;
6. Przysługuje Państwu prawo do: 
a) żądania dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w przypadkach określonych przepisami prawa - żądania usunięcia danych, żądania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych, sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczące ochrony danych osobowych.
7. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania wszystkim osobom, których dane osobowe udostępnia Zamawiającemu w związku z ubieganiem się o realizację zamówienia, w tym współpracownikom, klauzuli informacyjnej RODO.      
      
XII. ZAŁĄCZNIKI
1. Załącznik nr 1 – Brand Book SSSE S.A. 30 lat
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy
3. Załącznik nr 3 – Wykaz doświadczenia Oferenta





















ZAŁĄCZNIK NR 2
FORMULARZ OFERTOWY
Postępowanie: P215/3/2026
„Zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie 20 statuetek jubileuszowych 
z okazji 30-lecia SSSE S.A.”

I. DANE OFERENTA
Nazwa Oferenta:
............................................................................................
Adres siedziby:
............................................................................................
NIP:
............................................................................................
REGON (jeśli dotyczy):
............................................................................................
Osoba do kontaktu:
............................................................................................
Telefon:
............................................................................................
E-mail:
............................................................................................

II. OFERTA CENOWA
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące wykonania statuetek jubileuszowych 
dla SSSE S.A. składamy niniejszą ofertę:
Cena netto:
............................................................................................................................. PLN
Podatek VAT:
............................................................................................................................. PLN
Cena brutto:
............................................................................................................................. PLN
Oświadczam(y), że cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w szczególności:
· opracowanie projektów statuetek,
· wykonanie statuetek,
· personalizację i grawer,
· eleganckie opakowania,
· transport do siedziby Zamawiającego,
· przeniesienie autorskich praw majątkowych.
III. OŚWIADCZENIA OFERENTA
Oświadczamy, że:
1. Zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzeżeń.
2. Posiadamy doświadczenie wymagane przez Zamawiającego, tj. wykonaliśmy minimum 3 usługi obejmujące realizację statuetek według własnego projektu w okresie ostatnich 3 lat.
3. Zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.
4. Zobowiązujemy się do wykonania i dostarczenia przedmiotu zamówienia najpóźniej do dnia 1 września 2026 r.
5. Oświadczamy, że do oferty zostały załączone minimum 3 projekty statuetek wraz z wizualizacjami 3D, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.
6. Oświadczamy, że przeniesiemy na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wybranego projektu bez ograniczeń czasowych i terytorialnych.
7. Pozostajemy związani ofertą przez okres 21 dni od upływu terminu składania ofert.
8. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania z powodu powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym. 

IV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW
Do oferty załączono:
□ minimum 3 projekty statuetek wraz z wizualizacjami 3D
□ opis doświadczenia Oferenta
□ inne dokumenty:
............................................................................................

Miejscowość i data:
............................................................................................
Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta:
............................................................................................
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