! Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
ul. Teofila Noniewicza 49, 16-400 Suwatki,
| NIP: 844-14-43-481, tel. 87 565 22 17
Q zatrudni na stanowisku
Specjalisty w Wydziale Obstugi Inwestora w Etku,
miejsce pracy — Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
ul. Adama Mickiewicza 15, 19-300 Etk.

Oferta pracy
1. Pracodawca: Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A., ul. Teofila Noniewicza 49,
16-400 Suwalki, NIP: 844-14-43-481.
2. Informacje dotyczace zgtaszanego stanowiska:
stanowisko pracy: Specjalista w Wydziale Obstugi Inwestora w Etku; praca - stacjonarna;
miejsce pracy: Biuro Suwalskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A., ul. Adama Mickiewicza
15, 19-300 Etk;
liczba wolnych miejsc pracy w ramach zgtaszanego stanowiska pracy: 1;
liczba wolnych miejsc pracy w ramach zgtaszanego stanowiska dla oséb niepetnosprawnych: 0;
ogolny zakres obowigzkow: pozyskiwanie i kompleksowa obsluga inwestora,
w tym: prowadzenie i dokumentowanie postepowan o wydanie decyzji o wsparciu i kontroli
przedsigbiorcéw; przygotowywanie inwestycji infrastrukturalnych i prowadzenie spraw
majatkowych i geodezyjnych, w tym rejestréw; uczestnictwo w targach, prezentacjach
i konferencjach oraz prowadzenie spraw administracyjno-biurowych;
rodzaj umowy stanowigcej podstawe wykonywania pracy: umowa o prace na 3-miesieczny
okres prébny;
wysoko$é proponowanego miesigcznego zasadniczego wynagrodzenia brutto: 5.000,00 zt (pigc
tysigcy zlotych i zero groszy) oraz dodatkowe Swiadczenia pieniezne zwigzane
z zatrudnieniem zgodnie z postanowieniami ,Regulaminu Wynagradzania Pracownikow
Suwalskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej SA”;
data rozpoczecia pracy: 1 pazdziernika 2025 r.
informacja o systemie i rozkladzie czasu pracy: podstawowy system czasu pracy, praca
od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 — 15.30;
wymiar czasu pracy i okres zatrudnienia w przypadku pracy na podstawie umowy O pracg:
8 godzin na dobe i 40 godzin tygodniowo, zatrudnienie na 3-miesigczny okres probny.



3. Oczekiwania pracodawcy wobec kandydatéw do pracy:

- wyksztatcenie wyzsze magisterskie — preferowane: prawnicze, administracyjne, ekonomiczne,
- znajomo$é przepiséw: dotyczacych funkcjonowania sse, PSI, kpa, znajomos¢ zasad prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;;

- biegta obstuga komputera w srodowisku WINDOWS (OFFICE);

- dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego;

- komunikatywno$é i wysoka kultura osobista oraz umiejgtnos¢ pracy w zespole;

- dobra organizacja pracy;

- profesjonalne podejscie do powierzonych zadan;

- dyspozycyjnos¢;

- prawo jazdy kat. B i doéwiadczenie w kierowaniu pojazdem.

Dodatkowymi atutami beda:

- doséwiadczenie zawodowe we wspdtpracy z przedsigbiorcami;

- umiejetno$é pracy w programach graficznych oraz programach geodezyjnych;

- znajomosé drugiego jezyka obcego stanowi¢ bgdzie dodatkowy atut.

Oferty zawierajace list motywacyjny, CV wraz z informacjg o przebiegu kariery zawodowe;j
i numerem telefonu kontaktowego nalezy sktada¢ w Suwalskiej Specjalnej Strefie

Ekonomicznej S.A., ul. T. Noniewicza 49 lub mailowo na adres: ssse@ssse.com.pl do dnia

23 wrzesnia 2025 r. do godz. 15:00

Rozmowy kwalifikacyjne odbywa¢ sie bedg w Suwalskiej Specjalne; Strefie Ekonomicznej S.A.,
ul. T. Noniewicza 49, 16-400 Suwatki.

SSSE S.A. zastrzega sobie prawo kontakiu tylko z wybranymi kandydatami, ktorzy telefonicznie

zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb niezbednych do realizacji procesow rekrutacji zgodnie
z Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.1781)"

Informujemy, ze Administratorem danych jest Suwalska Specjaina Strefa Ekonomiczna S.A.
z siedziba w Suwatkach. Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Majg Panstwo prawo dostepu

do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.




