Suwatki, dn. 29.01.2026 r.

P215/1/2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
Organizacja Gali Jubileuszowej 30-lecia SSSE S.A.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie ,,Regulaminu
udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. z art. 11 ust. 5 pkt 9 ustawy Prawo zamodwien
publicznych w Suwalskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej z siedzibg w Suwatkach” przyjetego
Uchwatg Zarzadu nr 120/X/24 z dnia 27 listopada 2024 roku.

Numer postepowania:
P215/1/2026

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE)J
ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. ul. T. Noniewicza 49 16-400 Suwatki
KRS 0000044260 NIP:844-14-43-481. REGON 790254065.

tel.: + 875652217 w.2

https://ssse.com.pl/

Informacje ogdlne
Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. (SSSE S.A.) planuje organizacje Gali Jubileuszowej
z okazji 30-lecia dziatalnosci Spoétki, ktéra odbedzie sie w 2026 roku.
Celem wydarzenia jest:
— uczczenie 30 lat dziatalnosci SSSE S.A.,
— podkreslenie roli Spétki w rozwoju gospodarczym regionu,
— budowanie i wzmacnianie relacji z przedsiebiorcami, samorzgdami oraz partnerami
instytucjonalnymi,
— wzmocnienie wizerunku SSSE S.A. jako stabilnego, doswiadczonego i wiarygodnego
partnera bizhesowego.

W zwigzku z powyzszym zapraszamy do ztozenia oferty na kompleksowa organizacje Gali
Jubileuszowej.

1. Charakter i koncepcja wydarzenia
Wydarzenie planowane jest w formule Gala / Show o podwyzszonym standardzie, taczgcej czesé
oficjalng, artystyczng oraz networkingowa.
Zaktadana koncepcja:
e elegancka gala jubileuszowa z wyrazng narracja 30-lecia SSSE S.A.,
o profesjonalna oprawa scenograficzna i multimedialna,


https://ssse.com.pl/

e dynamika wydarzenia (przerywniki filmowe, elementy artystyczne),

2. Termin i skala wydarzenia
e Termin: wrzesien 2026 r. (preferowany: 10 wrze$nia 2026 r.)
e Liczba gosci: ok. 200-300 oséb
e Czas trwania: ok. 4-5 godzin + networking
¢ Lokalizacja: Suwatki (rozwazane sa rézne obiekty, m.in. Arena lub Hotel Loft, ale moga tez
by¢ inne obiekty — szczegdty do uzgodnienia)

3. Zakres ustug — oczekiwany od wykonawcy
Prosimy o przygotowanie oferty obejmujgcej kompleksowa realizacje wydarzenia, w
szczegolnosci:

A. Koncepcjaiscenariusz

e opracowanie kreatywnej koncepcji Gali Jubileuszowej,

e przygotowanie szczegdtowego scenariusza wydarzenia,

e zaprojektowanie podziatu wydarzenia na etapy i strefy.

B. Produkcjairealizacja eventu

e scenografiaiaranzacja przestrzeni,

e petnaoprawa techniczna: nagtosnienie, oswietlenie, multimedia, konstrukcje sceniczne,
e koordynacja techniczna i logistyczna wydarzenia,

e probytechniczne

C. Czesé artystyczna
rekomendacja i organizacja koncertu / widowiska artystyczno-muzycznego,

D. Prowadzenie wydarzenia
e zapewnienie profesjonalnego konferansjera / prowadzgcego gale,
e mozliwos¢ wspétprowadzenia wydarzenia z przedstawicielami Zarzadu SSSE S.A.

E. Materiaty filmowe i multimedialne

e produkcja krotkich materiatow wideo (wypowiedzi przedsiebiorcow, Zarzadu,
interesariuszy),

o wykorzystanie filmow jako przerywnikéw podczas Gali,

e realizacja materiatu foto i wideo z wydarzenia.

F. Strefy dodatkowe

o strefa networkingowa,

e Scianka do zdje¢,

e strefataneczna/ muzyka wtle,

e koordynacja kolacji i bufetu (we wspétpracy z cateringiem lub obiektem).

G. Zarzadzanie projektem

o dedykowany project managet,

e petnakoordynacja wydarzenia

e obecnos¢ zespotu realizacyjnego w dniu wydarzenia



H. Cateringi obstuga gastronomiczna wydarzenia
Prosimy o uwzglednienie w ofercie kompleksowej obstugi cateringowej Gali Jubileuszowej,
obejmujace;j:
Zakres minimalny:
e uroczysta kolacja jubileuszowa (serwowana lub bufetowa — do zaproponowania),
¢ menu dostosowane do charakteru wydarzenia o randze jubileuszowej,
e obstuga kelnerska podczas catego wydarzenia,
e napoje alkoholowe, bezalkoholowe oraz gorgce,
e serwis kawowy (przed i/lub po czesci oficjalnej),
e stoty, zastawa, szkto, tekstylia (jesli nie zapewnia obiekt),
e koordynacja cateringu w dniu wydarzenia.
Wymagania dodatkowe:
¢ mozliwos¢ uwzglednienia diet specjalnych (wegetarianska, weganska, bezglutenowa),
e estetyczna prezentacja potraw spdjna z charakterem galli,
e doswiadczenie w obstudze wydarzen formalnych / korporacyjnych.
Forma przedstawienia oferty cateringowej:
e Opis proponowanego menu (min. 2 warianty),
e Kkoszt cateringu w rozbiciu:
o koszt jednostkowy (na osobe),
o koszttaczny,
e wskazanie czy catering realizowany jest przez:
o podwykonawce,
o obiekt,
o wtasne zaplecze wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc:
e zaproponowania wariantéw menu (np. podstawowy / rozszerzony),
e optymalizacji kosztéw przy zachowaniu charakteru wydarzenia.

4. Budzet

Prosimy o przygotowanie 2 ofert w ramach dwéch budzetéow orientacyjnych na:
- 200 000 zt netto -oddzielna oferta — bedzie oddzielnie oceniana

- 300 000 zt netto — oddzielna oferta -bedzie oddzielnie oceniana

(w zaleznosci od zakresu, lokalizacji i zaproponowanej koncepcji)

5. Wymagania wobec oferenta
Prosimy o:

e przedstawienie doswiadczenia w realizacji eventéw jubileuszowych, gal lub wydarzen
korporacyjnych (minimum 3 referencje z wydarzen o charakterze zblizonym do gali
jubileuszowej),

e przedstawienie portfolio (min. 2-3 realizacje),

e wskazanie zespotu odpowiedzialnego za projekt,

e podanie harmonogramu prac,

e przedstawienie szczegétowego opisu proponowanej koncepcji realizacji wydarzenia,

w tym propozycji motywu przewodniego, atrakcji oraz scenariusza gali,



zaprezentowanie wstepnej wizualizacji lub materiatow pogladowych (np. moodboard,
zdjecia z wczesniejszych realizacji, szkice aranzacji przestrzeni),
przedstawienie kosztorysu catosciowego i czgstkowego

6. Termin i forma ztozenia oferty

Forma: oferta pisemna,

Zakres: koncepcja, opis ustug, budzet, portfolio

Sposadb sktadania: elektronicznie, papierowa (osobiscie, pocztg, kurierem)

Miejsce ztozenia ofert: siedziba SSSE S.A., ul. T. Noniewicza 49, 16-400 Suwatki lub na
adres promocja@ssse,com.pl

Termin ztozenia: do 13.02.2026 do godz. 14.00

Kontakt:

Informacji w sprawach dotyczacych Zapytania ofertowego udziela:
Maria Kozakiewicz, e-mail: m.kozakiewicz@ssse.com.pl tel.: +48 87 56522 17 w.2
Joanna Milewska, e-mail: promocja@ssse.com.pl tel.: +48 87 56522 17 w.2

7. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé:

negocjacji zakresu i budzetu,

wyboru oferty wariantowej,

zaproszenia wybranych oferentéw do prezentacji koncepciji,

zmiany warunkow zapytania ofertowego oraz mozliwos¢ odstapienia od niego,
odstagpienia Spotki od postepowania bez podania przyczyn.

8. Forma i sposéb publikacji (810 Regulaminu):strona www.ssse.com.pl/, BIP SSSE S.A.

9. Zgodnie z Regulaminem SSSE S.A., w przypadku gdy orientacyjna warto$s¢é zamdwienia
przekroczy kwote 250 000 zt, zawarcie umowy z wybranym wykonawcag wymaga uprzedniej
zgody Rady Nadzorczej SSSE S.A.

Kryteria oceny ofert, okreslone zaréwno procentowo, jak i punktowo stanowig zatacznik

do niniejszego Zapytania Ofertowego P 215/1/2026



mailto:promocja@ssse,com.pl
http://www.ssse.com.pl/

Zatacznik do Zapytania Ofertowego P 215/1/2026

KRYTERIA OCENY OFERT

taczna maksymalna liczba punktéw: 100 pkt

1. Cena brutto realizacji wydarzenia: 40% (0-40 pkt)

Opis kryterium

Ocenie podlega tagczna cena brutto za kompleksowa realizacje Gali Jubileuszowej, obejmujgca
wszystkie elementy wskazane w Zapytaniu Ofertowym, w tym: organizacje gali, czes¢
artystyczna/show, oprawe techniczng, produkcje, catering oraz koordynacje wykonawczg.

Ocena dokonywana jest automatycznie wedtug wzoru:
Liczba punktéw=(cena badanej oferty: cena najnizsza)x40 pkt
Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 40 pkt, pozostate — proporcjonalnie mniej.

Tabela oceny

Cena oferty Liczba punktéw
najnizsza cena 40 pkt
pozostate oferty (cena najnizsza / cena oferty) x 40 pkt

2. Koncepcja wydarzenia (gala + show): 25% (0-25 pkt)

Opis kryterium

Ocenie podlega przedstawiona przez Wykonawce koncepcja organizacji Gali Jubileuszowej,
obejmujgca m.in.: spdéjnos¢ programowa, kompletnosé scenariusza, dopasowanie czesci
artystycznej do rangi jubileuszu, estetyke oprawy oraz logike przebiegu wydarzenia.

Tabela oceny

Ocena Liczba punktéw
Kormcepcja Wybitna, kompletna, prestizowa; wysoka spoéjnosé i 21-25 pkt
wyjatkowy poziom artystyczny

Koncepcja dobra, logiczna, poprawnie dopasowana do jubileuszu 16-20 pkt
Koncepcja przecietna, fragmentaryczna, mato wyrdzniajgca sie 8-15 pkt




Koncepcja staba, niespdjna, nieadekwatna do rangi wydarzenia

0-7 pkt

3. Jakosé i doswiadczenie w realizacji czesci artystycznej/show: 15% (0-15 pkt)

Opis kryterium

Ocenie podlega poziom proponowanej czesci artystycznej oraz doswiadczenie Wykonawcy
w realizacji eventéw z komponentem muzyczno-widowiskowym, w szczegolnosci: jakosé
zaproponowanego show, wczesniejsze realizacje o zblizonym charakterze, doswiadczenie

zespotu artystycznego oraz przedstawione referencje.

Tabela oceny

Liczba
Ocena .
punktéw
Bardzo wysoka jakos¢ show; bogate doswiadczenie; mocne i liczne
. 13-15 pkt
referencje
Dobra jakos¢ show; doswiadczenie potwierdzone udokumentowanymi 6-12 okt
realizacjami P
Ograniczone doswiadczenie; standardowa propozycja artystyczna 5-8 pkt
Brak adekwatnego doswiadczenia; staba lub nieprzystajaca propozycja | 0-4 pkt

4. Organizacja i zarzadzanie projektem: 10% (0-10 pkt)

Opis kryterium

Ocenie podlega sposéb przygotowania i zarzadzania projektem przedstawiony przez Wykonawce,
obejmujacy: strukture zespotu projektowego, doswiadczenie oséb zaangazowanych w realizacje,
harmonogram dziatan, metody koordynacji technicznej oraz sposdb zapewnienia ciggtosci

i terminowosci prac.

Tabela oceny

koordynacja

Liczba
Ocena i

punktow
Bardzo dobra organizacja; doswiadczony zespodt; klarowny 8-10 okt
harmonogram; wysoka jakos$é¢ koordynac;ji P
Poprawna organizacja; standardowy zespét; typowy harmonogram 5-7 pkt
Staba organizacja; niejasny harmonogram; niewystarczajgca

0-4 pkt




5. Doswiadczenie i referencje wykonawcy — 10% (0-10 pkt)

Opis kryterium

Ocenie podlega doswiadczenie Wykonawcy w kompleksowej realizacji wydarzen o charakterze
podobnym do Gali Jubileuszowej. Brane sag pod uwage: liczba i jakos¢ referencji, dotychczasowe
realizacje dla instytucji publicznych lub duzych podmiotdw, a takze potwierdzone doswiadczenie
w obstudze wydarzen prestizowych.

Tabela oceny

Liczba
Ocena j

punktow
Duze doswiadczenie; liczne i wysokiej jakosci referencje; realizacje 8-10 okt
prestizowe P
Srednie do$wiadczenie; kilka poréwnywalnych wydarzer 5-7 pkt
Niewielkie doswiadczenie lub brak adekwatnych referencji 0-4 pkt

PODSUMOWANIE PUNKTACJI

Kryterium Waga | Punkty min.-max.

Cena 40% 0-40 pkt

Koncepcja wydarzenia 25% 0-25 pkt

Czes¢ artystyczna /

15% 0-15 pkt
show

Organizacja projektu 10% 0-10 pkt

Doswiadczenie
10% 0-10 pkt
wykonawcy

tacznie 100% | 0-100 pkt




